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Formularul verificare administrativa DCP -Interventia — Dezvoltarea serviciilor destinate
populatiei si imbunatatirea conditiilor de trai

FISA DE VERIFICARE ADMINISTRATIVA/CONFORMITATE A DCP

Beneficiar occceeeeeeeiineeennnciinnnns
Titlul proiectului coccreeeiciieeiiniieiicnieeiinnienene.
Cod cerere de platd P c.ceeeeeeecereenecereenncreeeenceneenneeseennnnns -1

Verificarea administrativa/conformitate a documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

Nr. X e Nu este
Obiectul verificarii Da Nu
Crt. cazul

Semnatura electronica aplicata de beneficiar se bazeaza pe un certificat
digital emis de un furnizor de servicii de incredere care se afla pe lista
oficiala a Uniunii Europene

2. | Cererea de plata AP 1.1 este completata conform metodologiei de
completare, datata si semnata de beneficiar

Cererea de plata este depusa 1in cadrul termenului aplicabil si Tn

3. . . o oy .
conformitate cu Graficul de esalonare anuala a platilor AP 0.0 / graficul
rectificat, dupa caz.

4 Ultima cerere de plata este depusa cu cel putin 90 de zile calendaristice

inainte de expirarea duratei de executie mentionata in contractul de
finantare/actul aditional.

Extrasul de cont pentru justificarea cofinantdrii private/avans este
5. | prezentat la prima transa, daca este cazul.
Documentele de platd/extrasele de cont aferente cheltuielilor solicitate
sunt Tncarcate si identifica plata efectuata.

6. | Declaratia de cheltuieli AP 1.2 este completatd conform metodologiei de
completare si semnata electronic de beneficiar

Codul/ codurile IBAN al/ ale contului/ conturilor in care se solicita
efectuarea platii coincid(e) cu cel din contractul de finantare/ nota de
7. | aprobare

Si/ Sau

Beneficiarul a depus documentatia necesard aprobarii contului pentru
efectuarea platii

Facturile / adeverintele aferente cheltuielilor solicitate sunt incarcate in
DCP, sunt lizibile si sunt emise Tn conditiile prevazute de Instructiunile de
plata.

9. | Cheltuielile solicitate prin Declaratia de cheltuieli sunt incadrate pe
capitolele / subcapitolele din ultimul buget aprobat.

10 Raportul de executie AP 1.3 este completat, descrie stadiul fizic al

investitiei si este semnat de reprezentantul legal.
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11.

Anexa la Raportul de executie — Centralizatorul proceselor verbale este
completata si semnata de beneficiar (pentru transele de plata in care se
solicita si lucrari)

12.

Documentele emise de autoritatile de mediu ( Document final de emis de
Autoritatea Competenta de Mediu), sanitar si sanitar-veterinar aferente
etapei initiale sunt prezentate la prima transa de plata, dupa caz.

13.

Documentele finale / de functionare emise de autoritatile de mediu,
sanitar si sanitar-veterinar sunt prezentate la ultima transa de plat3,
dupa caz.

14.

Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este completata
si semnata de beneficiar .

15.

Declaratia AP 1.4.1 privind respectarea Cartei drepturilor fundamentale a
Uniunii Europene este completata si semnata electronic.

16.

Fotografiile (pentru lucrari/ bunuri/ panou publicitar) au fost incarcate in
sistemul informatic si sunt conforme cu stadiul fizic din Raportul de
executie al lucrarilor.

17.

Autorizatia de construire este prezentata la prima transa in care se
solicita spre autorizare cheltuieli cu lucrari, pentru proiectele cu
constructii-montaj, si este valabila potrivit obiectului investitiei.-daca
este cazul

18.

Ordinul de incepere a lucrdrilor este prezentat la prima transa in care se
solicita spre autorizare cheltuieli cu lucrari / la cererea prin care se
solicita avans, dupa caz.

19.

Garantia de buna executie pentru lucrari este prezentatd, daca este
cazul, si corespunde contractului de lucrari / servicii.

20.

Contractul de asigurare a lucrarilor pe perioada executiei este prezentat,
daca este cazul potrivit tipului achizitiei.

21.

Contractul de cesiune de creanta in baza caruia beneficiarul a efectuat
platile catre cesionarii furnizorilor este datat si semnat de cedent si
cesionar

22.

Procesele-verbale de receptie a bunurilor achizitionate sunt incarcate,
completate, datate si semnate, dupa caz.

23.

Procesele-verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate sunt
incarcate, completate, datate si semnate, dupa caz.

24.

Procesele-verbale de predare-primire a serviciilor achizitionate si
devizele financiare pentru servicii sunt incarcate, dupa caz.

25.

Certificatele de calitate / conformitate ale bunurilor achizitionate sunt
incdrcate, completate, datate si semnate, dupa caz.

26.

Situatiile de plata pentru lucrarile executate si centralizatoarele situatiilor
de plata sunt incarcate si semnate de persoanele responsabile, dupa caz.

27.

Procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor sunt prezentate la
ultima cerere de plata, pentru proiectele cu lucrari.

28.

Celelalte documente justificative specificate (dupa caz) in Cererea de
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emitent.

plata, inclusiv documentele necesare verificarii mentinerii criteriilor de
eligibilitate locale si a criteriilor de selectie, sunt datate si semnate de

Rezultatul verificarii:

Cererea de plata este:
CONFORMA o
NECONFORMA 0O

Motivele declararii cererii de plata neconforma sunt:

Observatii

Nume si prenume

Semnatura

Data

Tntocmit Expert 1 GAL

Verificat Expert 2 GAL

Avizat Manager GAL
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Metodologie de aplicat pentru verificare administrativa DCP- Interventia Dezvoltarea serviciilor

destinate populatiei si imbunatatirea conditiilor de trai

Verificarea administrativa/conformitate a documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

Nr.
crt.

Obiectul analizei/verificarii

Modalitate de verificare

de
beneficiar se bazeaza pe un certificat

Semnatura  electronicda  aplicata
digital emis de un furnizor de servicii de
incredere aflat pe lista oficiala a Uniunii

Europene.

Se verifica validitatea semnaturii electronice aplicate de
beneficiar si certificatul digital utilizat. Daca semnatura
este valida si apartine beneficiarului/reprezentantului
legal, expertul bifeaza ,DA”; in caz contrar, se bifeaza
JNU”.

Cererea de plata AP 1.1 este completata
de
datata si semnata de beneficiar.

conform metodologiei completare,

Se verifica utilizarea formularului valabil, completarea

rubricilor aplicabile si semnarea electronica de

beneficiar/reprezentantul legal.

Cererea de plata este depusa in termenul
aplicabil si in conformitate cu Graficul de
esalonare anuala a platilor AP 0.0/graficul
rectificat, dupa caz.

Se verificd data depunerii DCP prin raportare la Graficul

de esalonare si la termenul aplicabil prevazut fin

Contractul de finantare/Actul aditional.

Ultima cerere de plata este depusa cu cel
putin 90 de zile calendaristice inainte de
expirarea duratei de executie, dupa caz.

Se verifica data depunerii ultimei cereri de plata prin
raportare la durata de executie prevazutd in Contractul
de finantare/Actul aditional.

de
cofinantarii private/avans este prezentat la

Extrasul cont pentru justificarea

prima transa, daca este cazul.

Documentele de plata/extrasele de cont
solicitate  sunt

aferente  cheltuielilor

incdrcate si identifica plata efectuata.

de
respectarea

Se verifica extrasului cont aferent

cofinantarii

existenta
private  si conditiilor

administrative  aplicabile acestuia. Daca dovada

cofinantarii s-a realizat prin contract de credit depus
anterior, acesta nu se solicitd din nou. Se verifica
existenta documentelor de plata aferente cheltuielilor

solicitate.

de AP 1.2 este
conform  metodologiei si

Declaratia cheltuieli
completata

semnata electronic.

Se verifica utilizarea formularului valabil, completarea
rubricilor aplicabile si concordanta valorii totale solicitate
cu Cererea de plata AP 1.1.

Codul/codurile

Contractului

IBAN
finantare/Notei

corespund
de de
aprobare sau a fost depusa documentatia
necesara aprobarii contului.

Se verifica daca IBAN-ul in care se solicita plata coincide
cu cel aprobat. Tn cazul unui cont nou, se verificd
existenta documentatiei pentru aprobarea acestuia.

Facturile/adeverintele aferente

cheltuielilor solicitate sunt fincarcate,

lizibile si emise Tn conditiile Instructiunilor
de plata.

Se verifica existenta si lizibilitatea documentelor si daca
acestea permit identificarea cheltuielilor solicitate la
plata.

Cheltuielile solicitate sunt fincadrate pe

Se verifica incadrarea cheltuielilor din Declaratia AP 1.2 in
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Nr. . . R . -
ort Obiectul analizei/verificarii Modalitate de verificare
capitolele/subcapitolele din ultimul buget|ultimul buget aprobat si concordanta valorilor cu
aprobat. documentele justificative.
Raportul de executie AP 1.3 este . o o
) o . . .|Se verifica completarea rubricilor aplicabile si prezentarea
10 |completat, descrie stadiul fizic al investitiei o i .
) stadiului fizic al investitiei.
si este semnat de reprezentantul legal.
Anexa la Raportul de executie —|Pentrutransele care includ cheltuieli cu lucrari, se verifica
11 |Centralizatorul proceselor-verbale este|existenta si completarea Centralizatorului proceselor-
completata si semnata, dupa caz. verbale.
Documentul final de mediu si documentele L o o .
] . ) ) ) Se verifica existenta Documentului final de mediu si, dupa
emise de autoritatile sanitare si sanitar- . . o
12 . o caz, a documentelor emise de DSP si DSVSA, potrivit
veterinare aferente etapei initiale sunt L o
) . . naturii investitiei si documentatiei aprobate.
prezentate la prima transa, dupa caz.
Documentele finale/de functionare emise|Se verifica existenta documentelor finale/de functionare
13 |de autoritatile competente sunt|emise de autoritatea competenta de mediu, DSP si
prezentate la ultima transd, dupa caz. DSVSA, dupa caz, pentru investitia realizata.
1 Declaratia pe propria raspundere AP 1.4|Se verifica existenta, completarea si semnarea
este completata si semnata. formularului valabil la data depunerii DCP.
Declaratia AP 1.4.1 privind respectarea
Cartei drepturilor fundamentale a Uniunii L. ) . o
15 .. . | Se verifica existenta si semnarea electronica a declaratiei.
Europene este completata si semnata
electronic.
Fotografile  aferente  bunurilor  / e a . .
L. ] o Se verifica existenta fotografiilor relevante si concordanta
lucrarilor/panoului publicitar sunt . o . .
16 |, . . ... . |generald a acestora cu stadiul fizic mentionat in Raportul
incarcate si corespund stadiului fizic .
de executie.
declarat.
o . . .|Pentru proiectele cu constructii-montaj se verifica
Autorizatia de construire este prezentata si| | . . . R
17 - . existenta Autorizatiei de construire si aplicabilitatea
valabild, dupa caz. ) ) . . .
acesteia pentru investitia solicitata la plata.
18 Ordinul de fincepere a lucrdrilor este|Se verifica existenta Ordinului de Tncepere a lucrarilor la
prezentat, dupa caz. transa pentru care acesta este necesar.
19 Garantia de buna executie este prezentata, |Se verifica existenta garantiei si corelarea acesteia cu
dupa caz. contractul de achizitie de lucrari/servicii.
Contractul de asigurare a lucrarilor pe . ) . . .
) o . |Se verifica existenta si valabilitatea contractului de
20 |perioada executiei este prezentat, dupa| : . .
asigurare pentru perioada de executie a lucrarilor.
caz.
51 Contractul de cesiune de creantd este|in cazul platilor citre cesionari, se verifici existenta

prezentat, dupa caz.

contractului de cesiune, datarea si semnarea acestuia de
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Nr.
crt.

Obiectul analizei/verificarii

Modalitate de verificare

cedent si cesionar si, dupa caz, existenta acordului AFIR.

22

Procesele-verbale de receptie a bunurilor
achizitionate sunt prezentate.

Se verifica existenta, completarea, datarea si semnarea
proceselor-verbale de receptie.

23

Procesele-verbale de punere in functiune
sunt prezentate, dupa caz.

Se verifica existenta, completarea, datarea si semnarea
acestora pentru bunurile solicitate la plata.

24

Procesele-verbale de predare-primire a

serviciilor si devizele financiare sunt

prezentate, dupa caz.

Se verifica

documentelor aferente serviciilor solicitate la plata.

existenta, completarea si semnarea

25

Certificatele de calitate/conformitate ale
bunurilor achizitionate sunt prezentate,
dupa caz.

Se verificd existenta documentelor si posibilitatea

identificarii bunurilor/echipamentelor la care se refera.

26

Situatiile de plata si centralizatoarele

lucrarilor sunt prezentate, dupa caz.

Se verifica existenta, completarea si semnarea situatiilor
de plata si a centralizatoarelor de catre persoanele
responsabile.

27

Procesul-verbal de receptie la terminarea
lucrdrilor este prezentat la ultima trans3,
dupa caz.

Pentru proiectele cu lucrari se verifica existenta, datarea
si semnarea procesului-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor.

28

Celelalte documente justificative
specificate, dupa caz, in Cererea de plat3,
inclusiv cele aferente verificarii mentinerii
de

semnate de

criterillor de eligibilitate locale si

selectie, sunt datate si

emitent.

Se verifica existenta, completarea, datarea si semnarea
celorlalte documente justificative aplicabile proiectului.
Verificarea indeplinirii efective a criteriilor de eligibilitate
locale si de selectie se realizeaza distinct, prin formularul
specific GAL.

in cazul existentei unor observatii privind documentele verificate, acestea se consemneaza in
rubrica ,Observatii” din Fisa de verificare administrativa/conformitate a documentelor atasate la
Dosarul Cererii de Plata
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