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PROCEDURA GENERALA

privind verificarea administrativd/conformitate a Dosarelor Cererilor de Platd, verificarea mentinerii
criteriilor de eligibilitate si selectie si avizarea solicitdrilor de modificare/prelungire a Contractelor de
Finantare — EDITIA 1- VERSIUNEA 0

CAPITOLUL | - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Scopul procedurii
Prezenta procedura stabileste cadrul general privind:

v’ verificarea administrativa/conformitate a Dosarelor Cererilor de Platd (DCP);
v’ verificarea mentinerii criteriilor de eligibilitate, selectie si departajare aplicate proiectelor selectate la
nivelul GAL;

v’ avizarea/neavizarea solicitarilor de modificare si/sau prelungire a Contractelor de Finantare;

v responsabilitatile personalului GAL implicat in procesul de verificare;

v’ circuitul documentelor si modalitatea de arhivare.
Procedura se aplica tuturor interventiilor finantate prin Strategia de Dezvoltare Locala (SDL) implementata de
GAL.

Art. 2 — Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica beneficiarilor Contractelor de Finantare aferente interventiilor finantate prin
Strategia de Dezvoltare Locala (SDL) a GAL si reglementeaza:

e verificarea administrativa/conformitate a Dosarelor Cererilor de Plata depuse de beneficiari;

o verificarea mentinerii criteriilor de eligibilitate si selectie aplicate proiectelor selectate la nivelul GAL;

o verificarea solicitarilor de modificare si/sau prelungire a Contractelor de Finantare;

e activitatile de monitorizare si verificare realizate de GAL pe perioada implementarii proiectelor.

Art. 3 — Baza legala

Prezenta procedura este elaborata in conformitate cu:
e Planul Strategic PAC 2023-2027;
e Ghidul Grupurilor de Actiune Locala pentru implementarea Strategiilor de Dezvoltare Locald 2023-2027;
e Ghidul de implementare DR-36 LEADER — Dezvoltarea locala plasata sub responsabilitatea comunitatii;
e Manualul de procedura pentru implementarea DR-36 LEADER,;
e Contractele de Finantare incheiate intre beneficiari si AFIR;



e Ghidurile Solicitantului aferente interventiilor SDL;
e |egislatia nationala si europeana aplicabila.

Art. 4 - Definitii si abrevieri
n sensul prezentei proceduri:

e GAL - Grup de Actiune Local3;

e SDL — Strategia de Dezvoltare Localg3;

e AFIR — Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

e DCP — Dosarul Cererii de Plata;

e AP —formular aferent cererii de plata, specific interventiei si tipului de proiect finantat prin SDL;
e F7.0L - Fisa de reverificare privind criteriile de eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL.

CAPITOLUL Il = FUNCTIILE ADMINISTRATIVE ALE GAL

Art. 5 — Functiile administrative ale GAL

in conformitate cu prevederile Ghidului GAL-urilor pentru implementarea SDL 2023-2027, GAL indeplineste
urmatoarele functii administrative relevante:

v’ verificarea mentinerii criteriilor de eligibilitate specifice si a criteriilor de selectie aplicate proiectelor
selectate la nivelul GAL;

verificarea cererilor de plata depuse din punct de vedere administrativ/conformitate;
avizarea/neavizarea modificarilor solicitate de beneficiari in perioada de implementare a proiectelor;
monitorizarea implementarii proiectelor si a indicatorilor SDL;
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monitorizarea respectarii obiectivelor Strategiei de Dezvoltare Locala.

CAPITOLUL Ill - DEPUNEREA DOCUMENTELOR iN PLATFORMA

Art. 6 — Depunerea Dosarelor Cererilor de Plata

Dosarele Cererilor de Plata se depun de catre beneficiari prin intermediul platformei electronice AFIR dedicate
implementarii SDL — gal.afir.ro, in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare, ale Ghidului
Solicitantului si ale procedurilor aplicabile.

Documentele incarcate in platforma trebuie sa fie completate, semnate electronic, dupa caz, si depuse in

termenul prevazut in Contractul de Finantare si/sau in graficul de esalonare a dosarelor cererilor de plata.

Dosarul Cererii de Plata trebuie sa cuprinda documentele justificative prevazute in Instructiunile de plata anexa
la Contractul de Finantare, corespunzatoare interventiei, tipului de proiect si tipului de investitie finantate prin
SDL, intocmite utilizand formularele aplicabile si valabile la data depunerii cererii de plata, conform procedurilor
si instructiunilor AFIR

Pentru toate cererile de plata, beneficiarul si GAL vor primi de la AFIR notificarea privind confirmarea platii,
conform procedurilor aplicabile.

Art. 7 — Depunerea solicitarilor de modificare/prelungire



Solicitarile de modificare si/sau prelungire a Contractului de Finantare se depun de catre beneficiari prin
intermediul platformei electronice AFIR dedicate implementarii SDL — gal.afir.ro, insotite de documentele
justificative aferente.

Solicitarea de modificare a Contractului de Finantare incheiat cu AFIR va fi initiata la nivelul AFIR doar dupa
transmiterea formularului prin care concluzia GAL este ca solicitarea beneficiarului se aproba la nivelul GAL.

n cazul in care GAL este beneficiar, analiza solicitdrii de modificare/prelungire se realizeazi la nivelul AFIR.

CAPITOLUL IV — VERIFICAREA ADMINISTRATIVA/CONFORMITATE A DOSARELOR CERERILOR DE PLATA

Art. 8 — Scopul verificarii

Verificarea administrativa/conformitate a Dosarelor Cererilor de Platd are ca scop verificarea existentei si
conformitatii administrative a documentelor solicitate prin procedurile aplicabile.

GAL realizeaza verificarea administrativda/conformitate a documentelor depuse in platforma, in limita
competentelor stabilite prin procedurile aplicabile.

Verificarile privind eligibilitatea generala, eligibilitatea cheltuielilor, conformitatea tehnico-financiara si
autorizarea la plata sunt realizate de catre AFIR.

Art.9 - Verificarile efectuate de GAL asupra DCP
n cadrul verificrii administrative/conformitate, GAL verific3, dupa caz:

e existenta formularelor aferente cererii de plat3;

e completarea documentelor;

e existenta semnaturilor electronice;

e validitatea semnaturilor electronice;

e depunerea documentelor in termen;

e existenta documentelor justificative solicitate;

e existenta documentelor emise de autoritatile competente;
e concordanta informatiilor cu documentele depuse;

e respectarea Instructiunilor de plata anexa la Contractul de Finantare.

Art. 10 — intocmirea, verificarea si avizarea fiselor de verificare

Fisa de verificare administrativa/conformitate a DCP se intocmeste de cdtre Expertul 1 GAL desemnat pentru
realizarea verificarii. Verificarea respectarii procedurii si a concluziilor rezultate in urma evaluarii se realizeaza
de catre un al doilea expert GAL, in aplicarea principiului ,,4 ochi”. Fisa este ulterior avizata de Managerul GAL.

Persoanele implicate in procesul de intocmire, verificare si avizare semneaza documentele aferente conform
responsabilitatilor asumate.

Art. 10 — Rezultatul verificarii administrative/conformitate

n urma verificarii administrative/conformitate, cererea de plata poate fi declarata:
e CONFORMA;



e NECONFORMA.
n cazul in care exista observatii privind documentele verificate, acestea se consemneaza in rubrica ,,Observatii”
din fisa de verificare. Fisa de verificare a conformitatii DCP se incarca in platforma gal.afir.ro ca urmare a
finalizarii verificarii efectuate de GAL.
Verificarea administrativa/conformitate a Dosarului Cererii de Plata se realizeaza de catre GAL in termen de
maximum 3 zile lucratoare de la depunerea dosarului in platforma.
n cazul in care cererea de plata este declaratd neconforméa de dous ori de citre GAL, beneficiarul poate depune
contestatie conform procedurilor aplicabile, in termen de 5 zile lucratoare de la comunicarea/incarcarea
rezultatului verificarii in platforma.
Contestatia va fi analizata de alti experti din cadrul GAL decat cei care au efectuat verificarea initiala.
Solutionarea contestatiei se realizeaza in termen de maximum 5 zile lucratoare de la inregistrarea acesteia.
n cazul in care, In urma analizarii contestatiei, dosarul rdimane neconform, beneficiarul poate adresa contestatia
catre structura teritoriala AFIR (OJFIR/CRFIR) responsabila de derularea Contractului de Finantare.
GAL se asigura ca verificarea conformitatii dosarelor de plata si solutionarea eventualelor contestatii respecta
incadrarea in termenul maxim de depunere a dosarului de plata la AFIR.

CAPITOLUL V - VERIFICAREA MENTINERII CRITERIILOR DE ELIGIBILITATE SI SELECTIE IN CADRUL CERERILOR
DE PLATA

Art. 12 - Scopul verificarii

Verificarea mentinerii criteriilor de eligibilitate specifice si a criteriilor de selectie se realizeaza in baza fisei de
verificare utilizata la momentul evaluarii proiectului.

Verificarea se realizeaza la fiecare cerere de plata depusa de beneficiar.

n cadrul acestor verificari, GAL intocmeste Formularul F7.0L — Fisa de reverificare privind criteriile de eligibilitate
locale si criteriile de selectie ale GAL.

Art. 13 — Principii generale de verificare
Verificarea are ca scop stabilirea faptului ca proiectul mentine conditiile in baza carora a fost selectat pentru
finantare.
Verificarea se realizeaza prin raportare la:
v Cererea de Finantare;
v' documentele anexate Cererii de Finantare;
v" Contractul de Finantare;
v' documentele depuse de beneficiar la cererea de plat;
v’ obligatiile asumate de beneficiar prin proiect.
n cadrul verificarii, expertul GAL poate bifa una dintre urméatoarele optiuni:
e DA —criteriul este mentinut;
e NU — criteriul nu mai este respectat;
e NU ESTE CAZUL — criteriul nu este incident etapei verificate sau nu a fost aplicat in procesul de selectie.



Pentru criteriile asumate prin Cererea de Finantare si documentele anexate acesteia si care urmeaza sa fie
verificate la finalizarea implementarii proiectului, expertul poate bifa caseta ,DA”, cu mentiunea verificarii la
depunerea transei finale de plata.

Art. 14 - Verificarea criteriilor de eligibilitate

n cadrul verificdrii criteriilor de eligibilitate, GAL analizeaz3 dacd beneficiarul mentine conditiile de eligibilitate
asumate prin Cererea de Finantare si documentele anexate acesteia.

Tn cazul in care GAL constatd nerespectarea criteriilor de eligibilitate locale sau neindeplinirea obiectivelor si/sau
indicatorilor SDL, solicitarea poate fi neavizata.

Verificarea mentinerii criteriilor de eligibilitate generale se realizeaza de catre expertii AFIR.

Tn cazul in care existd suspiciuni privind crearea de conditii artificiale pentru obtinerea finant&rii, GAL va informa
AFIR si va aplica procedurile prevazute de legislatia si procedurile aplicabile.

Art. 15 — Verificarea criteriilor de selectie si departajare

GAL verifica mentinerea criteriilor de selectie si, dupa caz, a criteriilor de departajare aplicate proiectului la
momentul selectiei.

n cazul in care, in urma verificarii, se constatd ca nu mai sunt indeplinite unul sau mai multe criterii de selectie,
expertul GAL care efectueaza verificarea va reface punctajul proiectului si va analiza daca punctajul recalculat
este mai mare sau egal cu punctajul ultimului proiect selectat in cadrul sesiunii de depunere.

Tn situatia in care nu exist3 proiecte eligibile si neselectate, analiza se va realiza prin raportare la punctajul minim
stabilit de GAL pentru sesiunea respectiva.

Daca punctajul criteriilor de selectie este acelasi cu punctajul ultimului proiect selectat, se va analiza daca
proiectul ar mai fi ramas selectat dupa aplicarea criteriilor de departajare utilizate in sesiunea respectiva.

Daca punctajul recalculat este mai mic sau, desi este egal cu punctajul ultimului proiect selectat dar proiectul
nu ar mai fi ramas selectat dupa aplicarea criteriilor de departajare utilizate in sesiunea respectiva, se propune
rezilierea Contractului de Finantare.

Tn situatia Tn care, conform analizei de mai sus, proiectul ar fi rimas selectat, acesta isi continui implementarea.
Daca in cadrul Raportului de selectie al GAL se regaseste un singur proiect, respectiv proiectul aflat in verificare,
se va analiza daca punctajul recalculat este mai mare sau egal cu punctajul minim stabilit de GAL pentru
selectarea unui proiect in cadrul sesiunii respective.

Daca punctajul recalculat este mai mic decat punctajul minim stabilit, se propune rezilierea Contractului de
Finantare. Daca punctajul recalculat este mai mare sau egal cu punctajul minim stabilit, proiectul isi continua
implementarea fara demararea procedurii de constatare a neregulii si recuperare a debitelor.

Concluziile verificarii se consemneaza in Formularul F7.0L — Fisa de reverificare privind criteriile de eligibilitate
locale si criteriile de selectie ale GAL, inclusiv cu privire la mentinerea punctajului initial, recalcularea punctajului
sau situatia Tn care proiectul nu mai ramane selectat.

Art. 16 — intocmirea si avizarea fiselor de reverificare

Fisa de reverificare privind criteriile de eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL (Formular F7.0L) se
Tntocmeste si se semneaza de catre Expertul GAL desemnat pentru realizarea verificarii.

Fisa este ulterior avizatd de cdtre Presedintele/Managerul GAL, conform responsabilitatilor stabilite la nivelul
GAL.



Verificarea privind mentinerea criteriilor de eligibilitate locale si a criteriilor de selectie se realizeaza de catre
GAL in termen de maximum 3 zile lucratoare de la depunerea solicitarii/documentelor supuse verificarii.

Fisa de reverificare privind criteriile de eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL se incarca in platforma
gal.afir.ro ca urmare a finalizarii verificarii.

Beneficiarul are posibilitatea de a contesta rezultatul verificarii GAL in termen de 5 zile lucratoare de la
incarcarea fisei in platforma. Contestatia va fi analizata de alte persoane din cadrul GAL decat cele care au
realizat verificarea initiala, desemnate de conducerea GAL. Solutionarea contestatiei se realizeaza in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la inregistrarea acesteia. Rezultatul solutiondrii contestatiei se incarca in
platforma gal.afir.ro.

Tn cazul admiterii contestatiei, GAL va intocmi si incdrca in platformd fisa rectificatd privind criteriile de
eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL.

Tn situatia in care, in urma verificarilor efectuate, se constatd nerespectarea criteriilor de eligibilitate, selectie
si/sau departajare, cererea de plata nu va putea fi autorizata de catre AFIR.

CAPITOLUL VI — AVIZAREA SOLICITARILOR DE MODIFICARE/PRELUNGIRE A CONTRACTELOR DE FINANTARE

Art. 17 - Scopul verificarii

n perioada de implementare a proiectelor selectate la nivelul GAL, beneficiarul poate solicita modificarea si/sau
prelungirea Contractului de Finantare incheiat cu AFIR, in conditiile prevazute de Contractul de Finantare si de
procedurile aplicabile.

GAL analizeaza solicitarea beneficiarului din punct de vedere:
- al perspectivei de finalizare a proiectului;

- al rezonabilitatii modificarilor solicitate;

- al mentinerii criteriilor de eligibilitate generale si locale;

- al mentinerii criteriilor de selectie aplicate proiectului;

- al impactului asupra indicatorilor si obiectivelor SDL.

Art. 18 — Verificarea criteriilor in cazul modificarilor/prelungirilor

Verificarea mentinerii criteriilor de eligibilitate locale si a criteriilor de selectie Tn cazul solicitarilor de modificare
si/sau prelungire a Contractului de Finantare se realizeaza pe baza principiilor si mecanismului procedural
prevazute la Capitolul V din prezenta procedura, prin completarea Formularului F7.0L — Fisa de reverificare
privind criteriile de eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL.

n cadrul verificarii, GAL analizeaza dacd modificirile solicitate:

v afecteazi criteriile de eligibilitate locale;

v’ afecteazi criteriile de selectie si/sau departajare;

v’ afecteazd obiectivele si indicatorii SDL;

v afecteazd implementarea sau finalizarea proiectului;

v" modificd conditiile Tn baza carora proiectul a fost selectat pentru finantare;

Analiza se realizeaza prin raportare la:

v Cererea de Finantare;



v' documentele anexate Cererii de Finantare;

v Contractul de Finantare;

v' documentele justificative depuse de beneficiar;

v’ prevederile procedurilor si ghidurilor aplicabile AFIR si GAL.

n cazul in care se constatd cd modificarile solicitate afecteaz criteriile de eligibilitate/selectie/departajare sau
obiectivele si indicatorii SDL, GAL poate emite neavizarea solicitarii de modificare/prelungire.

Tn situatia in care solicitarea este justificatd si nu afecteaza conditiile care au stat la baza selectiei proiectului,
GAL poate emite aviz favorabil pentru modificarea/prelungirea Contractului de Finantare.

Beneficiarul are posibilitatea de a contesta rezultatul verificarii GAL privind mentinerea criteriilor de eligibilitate
si selectie Tn termen de 5 zile lucratoare de la incarcarea rezultatului in platforma gal.afir.ro. Contestatia va fi
analizata de alte persoane din cadrul GAL decat cele care au realizat verificarea initiald, desemnate de
conducerea GAL. Rezultatul solutionarii contestatiei se incarca in platforma gal.afir.ro.

Tn cazul admiterii contestatiei, GAL va intocmi si incdrca in platformd fisa rectificatd privind criteriile de
eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL.

Solicitarea de modificare a Contractului de Finantare incheiat cu AFIR va fi initiata la nivelul AFIR doar dupa
transmiterea formularului in care concluzia GAL este ca solicitarea beneficiarului se aproba la nivelul GAL.

Tn cazul in care este selectatd nerespectarea criteriilor de eligibilitate/selectie/departajare, modificarea sau
prelungirea Contractului de Finantare nu va putea fi aprobata de catre AFIR.

n cazul in care GAL este beneficiar, avizarea solicitdrii de modificare/prelungire se realizeazd de citre AFIR,
conform procedurilor aplicabile.

CAPITOLUL VIl — VERIFICARI PE TEREN

Art. 19 — Verificari pe teren

n cazul in care GAL considerd necesar, poate realiza verificiri pe teren pentru:
- verificarea existentei investitiilor prevazute in proiect;

- monitorizarea implementarii proiectului;

- verificarea mentinerii elementelor asumate prin Cererea de Finantare;

- activitati de promovare locala.

CAPITOLUL VII - CIRCUITUL DOCUMENTELOR

Art. 20 — Circuitul documentelor

Documentele aferente verificarilor efectuate de GAL se intocmesc, verifica si avizeaza conform tipului de
verificare si formularelor aplicabile.
n cazul verificrii administrative/conformitate a Dosarelor Cererilor de Plat3, documentele sunt:

v" intocmite de Expertul 1 GAL;

v’ verificate de Expertul 2 GAL, cu respectarea principiului ,4 ochi”;

v’ avizate de Managerul GAL.



n cazul verificarii privind mentinerea criteriilor de eligibilitate si selectie (Formular F7.0L), documentele sunt:
v intocmite de Expertul GAL desemnat;
v’ avizate de Presedintele/Managerul GAL.
Documentele rezultate in urma verificarilor se incarca in platforma gal.afir.ro si se arhiveaza la nivelul GAL
conform procedurilor interne si prevederilor aplicabile.

CAPITOLUL X — DISPOZITII FINALE

Art. 21 - Relatia cu AFIR

Verificarile efectuate de GAL nu substituie verificarile realizate de AFIR privind:
- eligibilitatea generalg;

- eligibilitatea cheltuielilor;

- conformitatea tehnico-financiara;

- autorizarea la plat3;

- aprobarea modificarilor Contractelor de Finantare.

Art. 22 - Situatia in care GAL este beneficiar

n cazul in care GAL este beneficiar al proiectului, verificirile si avizirile care pot genera conflict de interese se
realizeaza la nivelul AFIR, conform prevederilor aplicabile.

Art. 23 — Formulare si documente utilizate

Verificarile se realizeaza utilizdnd formularele si fisele specifice aprobate pentru fiecare interventie finantata
prin SDL.

Art. 24 — Dispozitii finale
Prezenta procedura se aplica tuturor interventiilor finantate prin SDL si poate fi completata prin:
e instructiuni interne;
o fise de verificare;
o formulare;
¢ anexe specifice fiecarei interventii.
Orice situatie neprevazuta in prezenta procedura se solutioneaza in conformitate cu:
e Manualul DR-36;
e Ghidul de implementare DR-36;
e Ghidurile aplicabile;
o prevederile Contractului de Finantare;

¢ legislatia nationala si europeana in vigoare.
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