RESPONSABIL CU ACTIVITATILE DE ANIMARE

Denumirea postului

Expert animator

Nume si prenume

Nume si prenume salariat

Se subordoneaza Manager GAL
Este inlocuit de Persoana desemnata de Manager GAL
Drept de semnatura Intern:DA

Extern: NU

Relatii Functionale

Are relatii cu:

% Angajatii permanenti si contractuali

* Membrii GAL

¢ Actori principali in teritoriul vizat de GAL
¢ Potentialii beneficiari

RS

» Consultantii externi.

*,

Scopul Postului

Asigurarea activitatilor de animare a teritoriului, si anume:
% Activitati de comunicare

% Activitati de informare

% Activitati de promovare

% Activitati administrative

Responsabilitati

Va fi responsabil pentru:

% Indeplinirea activitatilor specifice de animare stabilite in planul de
actiune elaborat in cadrul SDL

¢ Culegerea datelor, documentare, elaborarea si
materiale de informare si de promovare

+ Organizarea intalnirilor de informare si promovare la nivel de
teritoriu (elaborarea si lansarea invitatiilor, moderarea intalnirilor,
elaborarea minutelor si rapoartelor intalnirilor si alte activitati de
follow-up a evenimentelor)

% Informarea si mediatizarea cu privire la activitatile desfasurate la
nivelul GAL

Respectarea elementelor de identitate vizuala cerute de PNDR, EU
Gestionarea paginii de Facebook a GAL (postarea anunturilor,
urmarirea corespondentei)

Actualizarea permanenta a paginii web a GAL

Elaborarea si diseminarea comunicatelor de presa

Organizarea si derularea seminariilor de promovare si informare
Consilierea directa a solicitantilor de finantare privind intocmirea
si implementarea proiectelor

% Indeplinirea activitatilor zilnice de secretariat (convocarea si
organizarea sedintelor din cadrul asociatiei; elaborarea si
redactarea documentelor si situatiilor cerute, redactarea de
rapoarte/minute; indosarierea si arhivarea documentelor;etc.)

Alte atributii delegate de managerul GAL.
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Experienta profesionala
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Cel putin 3 ani in pozitii similare

Calificare
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Studii superioare

Cunostinte
competente
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Cunostinte IT (Office, mail, internet)

Buna cunoastere a PNDR si a programului LEADER

Cunostinte in gestionarea paginilor de profil din retelele de
socializare (facebook, twitter)

% Competente in gestionarea conflictelor

+» Competente oratorice
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Buna cunoastere a limbii romane - exprimare scrisa, orala si vorbit
(la nivel de utilizator experimentat)

Cunoasterea la nivel mediu (citit/scris/conversatie) a limbii
engleze

Cunoasterea limbii maghiare constituie avantaj

Alte aptitudini si abilitati

Capacitate de analiza
Capacitate de sinteza
Atentie la detalii

Fire deschisa, comunicativa
Abilitati de negociere
Abilitati de prezentare
Comunicare asertiva
Rezistenta la stres




